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Regulamento
1. Objectivos


A  Academia de Línguas da Madeira é uma associação sem fins lucrativos, fundada em 1977, com base na secção de línguas da Academia da Madeira e Belas Artes.


Proporciona aos alunos um programa de ensino de Línguas: Inglês, Francês, Alemão, Italiano, Espanhol e Português como língua estrangeira, e ainda cursos de tradutores, correspondência e secretariado.

2. Condições de admissão


- Crianças e adultos 


- Idade mínima: 6 anos

3. Tipos de ensino


- Cursos ministrados por professores da própria língua.


- Professores treinados nos mais modernos métodos de ensino de línguas.


- Actualização pedagógica permanente.


- Desenvolvimento da conversação, leitura e escrita.


- Uso do material audiovisual (cassetes, CDs, vídeos e DVDs).


- Valorização do contacto professor - aluno (elemento fundamental de uma aprendizagem adequada).


- Aulas ministradas:


a) Aulas em grupos - a constituição de cada grupo é limitada a 12 alunos (níveis mais avançados) e a 18 alunos (níveis mais baixos).  Esses números só serão excedidos em circunstâncias especiais e com a concordância do professor.


b) Aulas individuais - são em número limitado.

4. Inscrições

4.1. Cursos normais


a) Renovação da matrícula:


- Deverá ser efectuada de 1 a 30 de Junho (porque a capacidade da escola é limitada, a ALM não pode assegurar a inscrição de alunos que renovem as matrículas fora do prazo estipulado).


b) Matrículas para novos alunos:


- A partir de 1 de Junho


- Serão submetidos a um teste de avaliação os alunos novos que já possuam conhecimentos da língua, de modo a serem integrados no nível adequado.


- O teste terá lugar nas datas indicadas no calendário ou depois do início das aulas.

Notas importantes:


a) Devido à capacidade limitada das nossas instalações, por vezes, não é possível admitir todos os alunos, no período destinado às inscrições. Os alunos que se encontram nesta situação permanecerão em lista de espera, sendo admitidos após a formação das turmas e à medida que forem aparecendo vagas. Desde que haja vagas, são admitidos alunos que já possuam conhecimentos, até o final do segundo período. Para os alunos que pretendam submeter-se aos exames da University of Cambridge, Alliance Française, DELF-DALF Goethe-Institut, CAPLE e Instituto Cervantes, a data limite é a primeira semana de Janeiro.


b) A  ALM reserva-se ao direito de cancelar qualquer turma que tenha menos de 5 alunos.

5. Horário das aulas


- Há horários entre as 8.30 e as 21 horas.


- São marcados na última semana de Setembro conforme indicado no calendário.


- Procura-se, tanto quanto possível, organizar os horários de modo a facilitar o acesso a todos os alunos. No entanto, caso algum aluno tenha dificuldade em coordenar o seu horário particular com o da ALM, não será reembolsado pelo dinheiro da matrícula ou depósito.

6. Modalidades de pagamento

6.1. Cursos normais


- O aluno pagará, no acto da matrícula, para além da propina, o seguro escolar e um depósito.


- O depósito será deduzido no pagamento da última propina do ano lectivo (mês de Julho). Em caso de desistência, não há reembolso.


- Cada aluno compromete-se, ao assinar o boletim de inscrição, a pagar a mensalidade regularmente, até o dia 8 do mês a que se refere.


- Não sendo satisfeito o pagamento da propina dentro do prazo estipulado, será aplicada uma multa de 1,00 €.


- As verbas podem ser pagas em dinheiro ou cheque endossado à Academia de Línguas da Madeira.

                  - Mesmo que não frequentem as  aulas, os alunos terão de efectuar o pagamento das mensalidades.


- A anulação da matrícula será considerada mediante o preenchimento de impresso próprio, adquirido na Secretaria da Escola, que deverá ser entregue antes do dia 8 de cada mês.

6.2. Cursos intensivos


Os alunos interessados em frequentar estes cursos deverão consultar os prospectos existentes para o efeito.

7. Informações úteis aos alunos


- O número de faltas permitido é de 12 horas anuais por disciplina.


- A informação sobre a passagem de nivel e aproveitamento é dada na Secretaria da Escola a partir  de 15 de Julho.


- No final do ano lectivo, os alunos recebem um Certificado indicando o nível atingido. O certificado tem a validade de um ano para efeitos de renovação de matrícula; findo aquele prazo, será considerado aluno novo e terá de se submeter ao teste de admissão.


- O cartão, com o número do aluno, entregue aquando da marcação dos horários, deve ser apresentado no pagamento das propinas e sempre que seja exigido na entrada ou pelo professor.


- A mudança de turma só é possível efectuar-se em caso de força maior e se houver vaga no horário pretendido. Qualquer mudança só poderá ser efectuada através da Secretaria.


- No caso de falta de um professor, a ALM providenciará a sua substituição, sempre que possível.


- Por motivos de segurança e saúde, não é permitido fumar dentro das instalações da ALM.


- A capacidade de transporte do elevador é de 4 pessoas. Agradece-se a atenção dos alunos, no seu próprio interesse, para que não seja ultrapassado este limite. Aconselhamos que, em tempo de chuva, se evite a utilização do elevador devido aos possíveis cortes de energia.

As crianças com menos de 12 anos não deverão, em qualquer circunstância, utilizar o elevador, a não ser na companhia de um adulto.

Importante


A Direcção da Academia de Línguas da Madeira aceita e agradece quaisquer comentários sobre os cursos ou sobre a instituição. Não devem hesitar em apresentar críticas ou sugestões que lhes pareçam válidas e úteis e que possam contribuir para maior eficácia da nossa instituição, o que obviamente resultará em vosso próprio benefício.
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